
ПАМ’ЯТКА 

про Порядок перевірки факту подання суб’єктами декларування декларацій та 

повідомлення Національного агентства з питань запобігання корупції про випадки 

неподання чи несвоєчасного подання таких декларацій. Про Порядок заповнення та 

подання декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого 

самоврядування. 

 

Відповідно до Закону України «Про запобігання корупції», наказів НАЗК від 

20.08.2021 № 539/21 «Про затвердження Порядку перевірки факту подання суб’єктами 

декларування декларацій відповідно до Закону України «Про запобігання корупції» та 

повідомлення Національного агентства з питань запобігання корупції про випадки неподання 

чи несвоєчасного подання таких декларацій» та від 08.11.2023 № 252/23 «Про затвердження 

форми декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого 

самоврядування, та Порядку заповнення та подання декларації особи, уповноваженої на 

виконання функцій держави або місцевого самоврядування»  

Суб’єкти декларування подають декларації з додержанням таких вимог: 

Щорічна декларація - декларація, яка подається відповідно до частини першої статті 45 

Закону (щороку), абзацу другого частини другої статті 45 Закону (після припинення діяльності 

(після звільнення)) у період з 00 годин 00 хвилин 01 січня до 00 годин 00 хвилин 01 квітня. 

Така декларація охоплює звітний рік (період з 01 січня до 31 грудня включно), що передує 

року, в якому подається декларація, та містить інформацію станом на 31 грудня звітного року. 

Якщо особа, яка припинила здійснення діяльності, до завершення визначеного Законом 

строку подання щорічної декларації знову розпочинає здійснення діяльності, вона подає 

щорічну декларацію як особа, яка продовжує здійснювати діяльність. Щорічна декларація 

(після звільнення) у такому випадку не подається. 

 

Декларація при звільненні - декларація, яка подається відповідно до абзацу 

першого частини другої статті 45 Закону - протягом 30 днів з дня припинення діяльності. 

Така декларація подається за період, не охоплений раніше поданими деклараціями, та 

містить інформацію станом на останній день такого періоду, яким є останній день здійснення 

діяльності. 

Під раніше поданими деклараціями розуміються декларації, що були подані до Реєстру 

відповідно до Закону, крім декларації кандидата на посаду. 

Декларація при звільненні не подається у таких випадках: 

особа, яка припинила здійснення діяльності на одній посаді, продовжує здійснювати 

діяльність на іншій посаді; 

особа, яка припинила здійснення діяльності, упродовж 30 днів з дня припинення 

діяльності знову розпочала здійснення діяльності. 

Втрата статусу суб’єкта декларування у зв’язку із внесенням змін до закону або статусу 

юридичної особи публічного права не вважається припиненням діяльності та не зобов’язує 

особу подавати декларацію будь-якого виду. 
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Декларація кандидата на посаду - декларація, яка подається відповідно до частини 

третьої статті 45 Закону. Така декларація охоплює звітний рік (період з 01 січня до 31 грудня 

включно), що передує року, в якому особа подала заяву на зайняття посади, якщо інше не 

передбачено законодавством, та містить інформацію станом на 31 грудня звітного року. 

Декларація кандидата на посаду подається до призначення або обрання особи на 

відповідну посаду, якщо інше не передбачено законом. 

Якщо особа подала щорічну декларацію за минулий рік, декларація кандидата на посаду 

за цей період не подається. 
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Перевірка факту подання декларацій та повідомлення НАЗК про випадки неподання 

чи несвоєчасного подання декларацій покладаються на уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з питань запобігання та виявлення корупції відповідного органу, а у 

разі, якщо Законом не передбачено утворення (визначення) такого підрозділу (особи) - інший 

структурний підрозділ відповідного органу, визначений керівником (далі - відповідальний 

підрозділ (особа)). 

Керівник відповідного органу організовує взаємодію відповідального підрозділу (особи) 

з іншими підрозділами з метою обліку суб’єктів декларування, у яких виник обов’язок подати 

декларації згідно із вимогами Закону. 

Відповідальний підрозділ (особа) відповідного органу перевіряє факт подання декларацій 

суб’єктами декларування у такі строки: 

Щорічні декларації - декларації, які подаються відповідно до частини першої та абзацу 

другого частини другої статті 45 Закону (щороку та після припинення діяльності (після 

звільнення) відповідно),- протягом 10 робочих днів з граничної дати подання таких 

декларацій; 

Декларації при звільненні - декларації, які подаються відповідно до  абзацу 

першого частини другої статті 45 Закону,- протягом 10 робочих днів після спливу строку у 30 

календарних днів з дня припинення суб’єктом декларування діяльності, пов’язаної з 

виконанням функцій держави або місцевого самоврядування; 

Декларації, які подають особи, зазначені у підпункті «в» пункту 2 частини першої статті 

3 Закону, у разі входження (включення, залучення, обрання, призначення) до складу 

конкурсної комісії, утвореної відповідно до Законів України «Про державну службу», «Про 

службу в органах місцевого самоврядування», Закону та інших законів України, Громадської 

ради доброчесності, утвореної згідно із Законом України «Про судоустрій і статус суддів»,- 

протягом 10 робочих днів з граничної дати подання таких декларацій, визначеної в абзаці 

другому частини третьої статті 45 Закону. 

Відповідальний підрозділ (особа) відповідного органу перевіряє факт подання декларацій 

шляхом пошуку та перегляду інформації в публічній частині Єдиного державного реєстру 

декларацій осіб, уповноважених на виконання функцій держави або місцевого 

самоврядування (далі - Реєстр), на офіційному вебсайті НАЗК. 

У випадку встановлення факту неподання чи несвоєчасного подання декларацій 

суб’єктами декларування згідно з вимогами Закону відповідальний підрозділ (особа) 

відповідного органу повідомляє про це НАЗК упродовж 3 робочих днів з дня виявлення 

такого факту. Повідомлення НАЗК про факт неподання чи несвоєчасного подання декларації 

особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування (додаток 

1), надсилається засобами поштового зв’язку (рекомендованим листом з повідомленням про 

вручення). 

У разі повідомлення НАЗК про неподання чи несвоєчасне подання суб’єктом 

декларування декларації, подання якої передбачено частиною другою статті 45 Закону, у 

відповідному повідомленні вказується дата припинення зазначеним суб’єктом діяльності, 

пов’язаної з виконанням функцій держави або місцевого самоврядування. До такого 

повідомлення додаються копії документів, що підтверджують дату припинення зазначеної 

діяльності. 

Повідомлення НАЗК про факт неподання чи несвоєчасного подання декларацій надсилає 

відповідний орган окремо за кожним фактом такого неподання чи несвоєчасного подання. 
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